上學門禁
	110上

	入校園方式
	開放時間
	身份
	導護

	大門
	7：30-
	幼生
	配置行政1人
動線由新大樓延走廊進入幼兒園

	東側門
	7：30-7：50
	幼生
	9月配置行政1人+早值導護

	後門
	7：50-8：20
(僅開放9月)
	幼生
	9月第一週 
行政1人+各班教師一名
9月第二-第四週
行政1人+教師一名(各班輪流)



· 家長訪客不入校園
· 建議新生開學走後門，舊生若能清楚教室位置、提得動棉被或是有兄姊帶可走正門或東側門
· 跟家長宣導務必於8:20前到校，8:20後無多餘人力至前門支援。
· 若幼生有特殊需求需要晚入園需事先提出申請、告知老師，由該班派一名老師至大門口大幼生進入。

半日班放學門禁
11:20-11:30 由樂老師至各班帶半日班幼生至後門放學(家長不入校)
全日班放學門禁
	110上

	放學時間
	進出地點

	15:45-16:00
	後門
5班幼兒在後穿堂，課後班幼兒留園班教室，各班留一師照顧，另一師帶幼生至後穿堂放學
接送證需改版
家長出示接送證，導護老師唱名幼生至後門

	16:00-
遲接家長
	導護老師照顧，並帶遲接幼生至大門口交給家長



突發狀況：
· 幼兒生病需及早接走(由各班連絡家長後派一師帶至大門口)
· 請跟家長宣導疫情期間配合學校門禁，婉拒臨時接送(例如：爸媽在附近辦事小早點接孩子….等)
[bookmark: _GoBack] 
課後班放學門禁
	110上

	放學時間
	進出地點

	16:30-18:30
	後門
家長不進入校園，幼兒坐樓梯等老師唱名到門口與家長會合
時段
時段一  5:00-5:10
時段二  5:40-5:50
時段三  6:20-6:30
課後留園教師帶至後門放學

	遲接家長
	老師帶至大門口放學




